
DOMANDA N. 1 
 
1. The House ( read and translate ) 
 
Mr. and Mrs. Smith have one son and one daughter. The son's name is John. The daughter's name 
is Sarah. The Smiths live in a house. They have a living room. They watch TV in the living room. The 
father cooks food in the kitchen. They eat in the dining room. 
 
2. Choose the best word or phrase to complete the following: I can't work with Tony! If you ask ____ 
to do something, he always refuses. 
 

 that he 

 for his 

 him 
 
3. In Internet, “www.esempio.com”, indica: 
 

 la nazionalità del proprietario del dominio 

 il nome del proprietario dell'indirizzo web 

 l’indirizzo e-mail del proprietario del sito 

 l’indirizzo del sito 
 
4. In Windows, l’estensione «.xls» che segue il nome del file, significa che il file deve essere aperto 
con il programma: 
 

 Excel 

 Word 

 Acrobat 

 Access 
 
  



DOMANDA N. 2 
 
1. Our Vacation. ( read and translate ) 
 
Every year we go to Florida. We like to go to the beach. My favorite beach is called Emerson Beach. 
It is very long, with soft sand and palm trees. It is very beautiful. I like to make sandcastles and watch 
the sailboats go by. Sometimes there are dolphins and whales in the water! 
 
2. Choose the best word to complete this sentence: The Careers Officer didn’t have ____ helpful 
advice to offer. 
 

 no 

 a 

 any 
 
3. A cosa serve il Thesaurus di Word? 
 

 Ad ottenere i sinonimi di una parola 

 Ad individuare la posizione di una parola in un testo 

 Ad individuare la traduzione di una parola in un’altra lingua 

 A controllare l’ortografia di una parola 
 
4. Dovendo realizzare una tabella (e relativo diagramma) inerente la variazione della temperatura 
in una data regione, quale programma è il più indicato? 
 

 Word 

 Paint 

 Excel 

 Access 
 
  



DOMANDA N. 3 
 
1. My name is John. ( read and translate ) 
 
Hi! Nice to meet you! My name is John Smith. I am 19 and a student in college. I go to college in 
New York. My favorite courses are Geometry, French, and History. English is my hardest course. My 
professors are very friendly and smart. It’s my second year in college now. I love it!  
 
2. Choose the best phrase to complete this information from a holiday website: The Comfort Hotel, 
Patong: Closed from 26 December 2004 until ____. 
 

 new advice 

 early warning 

 further notice 
 
3. Cos'è una connessione wireless 
 

 Una connessione senza internet 

 Una connessione internet con cavi ethernet 

 Una connessione senza fili  

 Non esiste 
 
4. Quali delle seguenti affermazioni è errata? 
 

 Outlook consente l'invio di file contenenti immagini 

 Outlook consente l'invio di messaggi mail con più allegati 

 Outlook consente la visualizzazione della data di invio delle mail 

 Outlook consente l'invio dei messaggi mail ad un solo destinatario 
  



DOMANDA N. 4 
 
1. Our Vacation ( read and translate ) 
 
Every morning we look for shells in the sand. I found fifteen big shells last year. I put them in a 
special place in my room. This year I want to learn to surf. It is hard to surf, but so much fun! My 
sister is a good surfer. She says that she can teach me. I hope I can do it! 
 
2. Choose the best word to complete this sentence: He’s so ____ he doesn’t lift a finger, and expects 
everyone else at the office to run around doing all his work for him as well as their own. 
 

 fussy 

 lazy 

 busy 
 
2. Excel è un applicazione di permette di: 
 

 Elaborare immagini 

 Creare file audio 

 Produrre e gestire fogli elettronici 

 Creare un database 
 
3. Che cos'è "PowerPoint"? 
 

 Un programma di videoscrittura 

 Un programma Microsoft dedicato alla realizzazione di slideshow e presentazioni 

 Un programma di gestione fogli di lavoro 

 Un programma di gestione finestre   



DOMANDA N. 5 
 
1. The house bis ( read and translate ) 
 
The house has two bedrooms. Sarah and Jack sleep in the bedrooms. They keep their clothes in the 
closet. There is one bathroom. They brush their teeth in the bathroom. The house has a garden. Jack 
and Sarah play in the garden. They have a dog. John and Sarah like to play with the dog. 
 
2. . Choose the best verb form to complete this sentence: Only one other president in the modern 
era has been _______________ office during a period of economic expansion. 
 

 put away 

 put out from 

 turned out of 
 
3. Si possono denominare due file con lo stesso nome? 
 

 No, non è possibile 

 No, il PC non sarebbe in grado di distinguerli 

 Si a patto che abbiano contenuti diversi 

 Si a patto che si trovino in due cartelle diverse 
 
4. Quale dei seguenti indirizzi di posta elettronica è corretto? 
 

 Aspbasilicata.it 

 www. Aspbasilicata.it 

 Aspbasilicata@gmail 

 Aspbasilicata@gmail.it 
  



DOMANDA N. 6 
 
1. Robert. ( read and translate ) 
 
Hello I’m Robert. I live in a big house on Ivy Street. It’s near the college campus. I share the house 
with three other students. Their names are Bill, Tony, and Paul. We help each other with homework. 
On the weekend, we play football together. 
 
2. Choose the best word or phrase to complete this sentence: Most of the people in this office ____ 
a university degree. 
 

 have 

 has got 

 take 
 
3. Quale tra le seguenti connessioni è "mobile"? 
 

 WI-FI 

 ADSL 

 Nessuna tra quelle elencate 

 LAN Ethernet 
 
4. In Excel dove si devono inserire i dati? 
 

 Nella prima cella in alto a sinistra 

 Nella cella dove voglio che compaiano 

 Nella seconda riga 

 Nel quarto foglio di lavoro 
  



DOMANDA 7 
 
1. The city where i live ( read and translate ) 
 
My name is Clark, and l wlll tell you about my city. l llve In an apartment. In my city, there is a post 
offlce where people mail letters. On Monday, l goto work. l work at the post office. Everyone shops 
for food at the grocery store. They also eat at the restaurant. The restaurant serves pizza and Ice 
cream. 
 
2. Which of the following CANNOT be used to complete this sentence? I like my job but my salary is 
rather low - I only ____ $30,000 a year. 
 

 gain 

 get 

 make 
 
3. Che cosa è Android? 
 

 Un videogioco  

 Un browser 

 Un programma di grafica 

 Un sistema operativo per i dispositivi mobili 
 
4. Su un foglio del programma Excel si ha: nella cella A1 il valore 0, nella cella A2 il valore 1, nella 
cella A3 il valore 2. Se nella cella A4 si pone la formula “=A2/A1”, si ottiene: 
 

 3 

 1 

 2 

 un messaggio di errore 
 

  



DOMANDA 8 
 
1. A great summer vacatlon. ( read and translate ) 
 
l Just returned from the greatest summer vacatlon lt was so fantastlc, l never wanted lt to end. l 
spent elght days In Parls, France. My best frlends, Henry and Steve, went wlth me. We had a 
beaudful hotel room In the Latln Quarter, and 1t wasn't even expenslve. We ha d a balcony wtth a 
wonderful vtew. 
 
2. In the following sentence, which word can be used to replace that? Ara Nova is a virtual 
newscaster with a synthetic female voice that broadcasts news, sports and other subjects on a 
popular Web site. 
 

 which 

 whose 

 whom 
 
3. Come si può confermare l'inserimento di una informazione in una cella di un foglio di lavoro del 
Microsoft Excel? 
 

 Doppio click con il tasto sinistro del mouse nella medesima cella 

 Digitare il tasto Ins da tastiera 

 Spostarsi in una qualsiasi altra cella 

 Doppio click con il tasto destro del mouse nella medesima cella 
 
4. Cosa indica, in Microsoft Outlook, la presenza di un "punto esclamativo" di colore rosso in 

corrispondenza di un messaggio? 

 Che il messaggio contiene sicuramente un virus. 

 Che al messaggio e' allegato un file. 

 Che il messaggio e' stato inviato con "Alta Priorita'". 

 Che il messaggio ha un contenuto dubbio, quindi occorre fare attenzione ad aprirlo. 

  



DOMANDA 9 
 
1. My day ( read and translate ) 

 
First, I wake up. Then, I get dressed. I walk to school. I do not ride a bike. I do not ride the bus. I like 
to go to school. It rains. I do not like rain. I eat lunch. I eat a sandwich and an apple. I play outside. I 
like to play. I read a book. I like to read books. I walk home. I do not like walking home. My mother 
cooks soup for dinner. The soup is hot. Then, I go to bed. I do not like to go to bed. 
 
2. Choose the correct question for this situation: You need to borrow some money from a colleague. 
 

 Can I borrow you some money? 

 May I fetch you some money please? 

 Could you possibly lend me some money please? 
 
3. In Excel è possibile variare in larghezza la dimensione di una colonna? 
 

 Si tramite l'apposito comando nel menù formato 

 No 

 Si, ma solo unendo le singole celle 

 Si, solo se si evidenzia in rosso 
 
4. Cosa e' un "link"? 

 Un browser per la navigazione in internet. 

 Un collegamento ad una pagina internet. 

 Un programma per la gestione della posta elettronica. 

 Un protocollo Internet. 

 
 
 
  



DOMANDA 10 
 
1. A new adventure in Italy ( read and translate ) 
 
Nick’s an accountant, but loves cooking. He wants to leave his job in London and open an Italian 
restaurant.  
Nick’s girlfriend, Charlotte, is an accountant too. Nick tells Charlotte he plans to go to Italy for six 
months. 
“I need to learn Italian. And I need to do an Italian cookery course.” 
 
2. The goods ____ delivered on time, ____ worry. 
 

 is / doesn't 

 are / won't 

 will be / don't 
 
3.Un foglio di lavoro in Excel è diviso in 
 

 Grafici 

 Celle 

 Colonne 

 Tabelle 
 
4. In Windows e' possibile vedere quali file sono stati utilizzati recentemente? 

 No, Windows non prevede tale possibilita'. 

 E' possibile solo se si dispone di un supporto di memoria apposita. 

 Si', cliccando su "Avvio", "Dati recenti". 

 Si', cliccando su "Avvio", "Preferiti". 

  



DOMANDA 11 
 
1. Amanda and Davide ( read and translate ) 

 
Amanda is 25 years old. She’s studying medicine at Bologna University. She’s likable and kind and 
so has lots of friends. She’s going out with a young man called Davide.  
He’s 30 years old and works as an engineer in Ferrara. Davide loves going out in the evenings, to 
the cinema or to meet friends. 

 
2. Choose the best verb form to complete this sentence: If I weren't a civil servant, I wouldn't mind 
___ a private detective! 
 

 to be 

 being 

 be 
 
3. Indicare quale delle seguenti affermazioni è vera 
 

 Word è un programma che fa parte del pacchetto office 

 Word è un programma per la gestione di database 

 Word è un programma utilizzato per grafici e tabelle 

 Word è un programma che serve solo a creare PDF 
 
4. Indicare quale delle seguenti affermazioni è vera 
 

 Power Point è un programma utilizzato per grafici e tabelle 

 Power Point è un programma che fa parte del pacchetto office 

 Power Point è un programma che serve solo a creare PDF 

 Power Point è un programma per la gestione di database 
 
 
  



DOMANDA 12 
 
1. Collina fiorita ( read and translate ) 

 
‘Collina Fiorita’ is an elegant appartment complex in the suburbs of Naples. There are four small 
appartment blocks, each with just ten appartments. In the lift of the ‘Camelia’ building, Marco is 
very nervous. He is wearing sunglasses and holding an unlit cigarette. Marisa, an elderly lady, is 
pushing all the lift’s buttons, one after another! 
 
2. Sue and Ann don't like...... 
 

 Each us 

 Each other 

 Each them 
 
3. Per avviare Outlook è necessario: 
 

 Fare clic sul pulsante start, quindi fare clic su tutti i programmi, microsoft office e microsoft 
outlook  

 Fare clic sul pulsante Start e aprire Eudora 

 Fare clic sul pulsante Start e aprire Explorer 

 Fare clic sul pulsante Start e aprire il Pannello di controllo 
 
4. Indicare quale delle seguenti affermazioni è vera 
 

 Excel è un programma che fa parte del pacchetto office 

 Excel è un programma per elaborare testi 

 Excel è un programma per la creazione di immagini 

 Excel è un programma che serve solo a creare 
 
  



DOMANDA 13 
 
1. What’s for lunch? ( read and translate ) 
 
Rosa is looking in the window of the takeaway, downstairs from her flat. She’s deciding which ‘Dish 
of the Day’ to buy for lunch. Rosa is a mother and grandmother. But, unlike many women of her 
age, she doesn’t like cooking. In fact, she’s a hopeless cook! Which is why she prefers the food from 
the takeaway. 
 
2. The old lady sat in a corner talking to...... 
 

 Himself 

 Herself 

 Ourself 
 
3. In Windows le cartelle possono inoltre includere altre cartelle? 
 

 Si 

 E' possibile solo se si è collegati ad una rete aziendale 

 E' possibile solo se si è collegati ad Internet 

 No, non è possibile 
 
4. Quando si attiva il TASTIERINO NUMERICO? 
 

 Per digitare Numeri e Caratteri Speciali 

 Per digitare numeri 

 Per digitare le formule matematiche 

 Per digitare Caratteri Speciali 
 
  



DOMANDA 14 
 
1. Today is Michele’s birthday. ( read and translate ) 
 
It’s Sunday and, to celebrate, his parents take him, his brother and his sister to a funfair. In Michele’s 
family there is his father, Luigi, who is 45, his mother Paola, 38, his brother, Antonio, 12, and his 
sister, Elisa, 14.  
They all get into the car and go to a village fete. Michele, his brother and his sister try all the rides, 
or lmost all: the dodgems, the pirate ship, the Russian mountains; but not the apple dip – that’s only 
for small children: Michele is big now! 
 
2. You're quiet this morning. What are you......? 
 

 Thinking about 

 Thinks on 

 Thinking by 
 

3. Il tasto Invio (o Enter o Return) 
 

 Serve a confermare le scelte e i comandi, o ad andare a capo in un programma di 
videoscrittura 

 Serve a inviare messaggi di posta elettronica 

 Serve ad annullare l’operazione in corso 

 Serve a salvare i file 
 
4. Il comando Elimina può essere applicato 
 

 Solo alle cartelle 

 In nessuno dei casi indicati  

 Solo ai file 

 Sia alle cartelle che ai file 
  



DOMANDA 15 
 
1. The land down under ( read and translate ) 
 
Australia is in the southern hemisphere. It is the sixth largest country in the world, but it is often 
called the world’s largest island, or smallest continent. It is bordered by the Pacific Ocean to the east 
and the Indian Ocean to the west. Australia is the world’s oldest and flattest continent. Most of its 
interior is desert, called the outback. The landscape is varied. While the interior is dusty and dry, the 
north has tropical beaches and large rainforests. Australia’s highest mountains, the Blue Mountains 
and the Australian Alps, and most of the country’s rivers, are in the east. 
 
2. Fred robbed a bank but was caught by the police. He was sent to...... 
 

 Jailbreak 

 Jail 

 Jailer 
 
3. Qual è la definizione di Pendrive? 
 

 Apparecchio che ingloba in sé le funzioni di un computer palmare e di un telefono cellulare, 
con il quale si può navigare in Internet, mandare e-mail ecc., e che si può personalizzare con 
nuove funzioni e programmi 

 Computer portatile di piccole dimensioni, con o senza tastiera, in grado di ricevere comandi 
attraverso uno schermo touch screen  

 Chiavetta USB 

 Computer portatile che, chiuso, ha pressappoco le dimensioni di un’agenda; in genere è 
dedicato alla scrittura e all’archiviazione 
 

4. Se per un messaggio ricevuto viene visualizzata un'icona a forma di graffetta significa che: 
 

 Il messaggio è stato letto 

 Il messaggio contiene allegati 

 Il messaggio non è stato inviato 

 Il messaggio non è stato letto 
 
 
 
 
  



DOMANDA 16 
 
1. Numbers ( read and translate ) 
 
Most individuals don't think about numbers, or numerical representations of quantity, but they play 
a major part in everyday life. To be sure, numbers determine the time individuals will wake up in 
the morning, how much money employees earn per hour, what day of the year it is, and much, much 
more. 
Additionally, numbers impact everyday living on a much smaller scale. In the grocery store, for 
instance, numbers determine products' prices, the amount of a product available for purchase, how 
much money will need to be paid for products, and a whole lot else. 
 
2. What is the best translation of: Hai visto il film in televisione ieri sera? 
 

 Have you watch the movie on TV last night? 

 Have you see the movie on TV last night? 

 Did you see the movie on TV last night? 
 
3. In Excel è possibile variare in altezza la dimensione di una riga? 
 

 No 

 Si, solo se si evidenzia in rosso 

 Si tramite l'apposito comando nel menù formato 

 Si, ma solo unendo le singole celle 
 
4. Cosa accade dopo che si e' attivato una finestra in Windows? 
 

 Si attiva il salvataggio automatico. 

 Compaiono esclusivamente il nome e la barra dei menu. 

 Scompare la finestra attivata e appare la barra degli strumenti. 

 La finestra è istantaneamente posizionata in primo piano sul desktop e la barra del titolo e' 
evidenziata. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



DOMANDA 17  
 
1. The pet store ( read and translate ) 
 
George is at the pet store, looking at what kind of pet he might want to get for his birthday. George 
asked if he could have a horse, but his parents said no because horses are too big. 
First, he sees dogs and cats. Baby dogs are called puppies. Baby cats are called kittens. George likes 
them because they are easy to take care of and can play a lot, but they will get bigger. George wants 
a small pet. 
 
2. What is the best translation of: Mio padre ha sempre lavorato duramente. 
 

 My father has worked hard always. 

 My father has always worked hard. 

 My father always work hard. 
 
3. E' possibile inserire un file con estensione ".ZIP" in allegato ad un messaggio di posta 
elettronica? 
 

 Si', ad un messaggio di posta elettronica e' possibile allegare qualsiasi tipo di file. 

 Si', ma solo se il file ha una grandezza inferiore a 1 Mb. 

 No, in allegato ad un messaggio di posta elettronica si possono inviare solo file di testo. 

 No, in allegato ad un messaggio di posta elettronica si possono inviare solo file di testo o 
eseguibili. 

 
4. Quale tra le seguenti affermazioni riferite alla memoria RAM e' corretta? 
 

 La memoria RAM e' un esempio di memoria di massa. 

 In un computer la memoria RAM e' fisicamente contenuta su supporto a nastro. 

 La memoria RAM e' una memoria volatile. 

 La memoria RAM costituisce un esempio di memoria non volatile. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



DOMANDA 18 
 
1. Preparing food ( read and translate ) 
 
Jack was hungry. He walked to the kitchen. He got out some eggs. He took out some oil. He placed 
a skillet on the stove. Next, he turned on the heat. He poured the oil into the skillet. He cracked the 
eggs into a bowl. He stirred the eggs. Then, he poured them into the hot skillet. He waited while the 
eggs cooked. They cooked for two minutes. He heard them cooking. They popped in the oil. 
 
2. What is the best translation of: Sono stufo di studiare. 
 

 I'm tired of having to study this. 

 I'm tired of this study. 

 I'm fed up with studying. 
 
3. Nel linguaggio informatico con il termine "download" si intende.... 
 

 Inviare un messaggio di posta elettronica. 

 "Scaricare" un file dall'hard disk ad un supporto di memoria mobile (p.e. USB key). 

 "Scaricare" un file da Internet sul proprio computer. 

 Leggere un documento utilizzando uno scanner. 
 
 
4. Il formato MP3 rappresenta uno standard per la compressione.... 
 

 Di testi. 

 Di suoni. 

 Di messaggi SMS. 

 Di immagini. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



DOMANDA 19 
 
1. Letter to a Friend ( read and translate ) 
 
Hi, Fred! 
It's been a while since we have been in touch. How has your semester been? 
I wanted to send an email update to you let you know how things have been going during my 
semester abroad here in Málaga, Spain. I've already been here for six weeks, and I feel like I am 
finally adapting to the culture. I'm also speaking the language more fluently. 
I arrived during the first week of September. The weather has been very nice. Even though it's 
October, it's still rather sunny and warm. In fact, I went to the beach and swam in the Mediterranean 
Sea earlier today. 
 
2. What is the best translation of: Frank e Jill erano entrambe in ritardo. 
 

 Both Frank and Jill weren't late. 

 Both Frank and Jill were late. 

 Frank and Jill both was late. 
 
3. E' possibile salvare una pagina WEB in formato "solo testo"? 
 

 No, mai. 

 Si, ma si perdono le immagini e le formattazioni della pagina. 

 Si, ma in tal caso verrebbero salvate le immagini e si perderebbero i caratteri alfanumerici. 

 Si, senza alcun problema. 
 

4. In videoscrittura cosa indica il termine "font"? 
 

 Il tipo di carattere. 

 Un file contenente dei dati (ad esempio una lista di indirizzi). 

 Un particolare tipo di oggetto per la realizzazione di grafici. 

 La lunghezza del paragrafo. 
 

 

  



DOMANDA 20 
 
1. My family at home ( read and translate ) 
 
My family lives in a small house. It’s simple but pretty. It has a large garden. I like to work in the 
garden but my sister hates to work in the garden. She prefers to read. She reads in the morning, in 
the afternoon and at night. 
I give all of the vegetables to mom and dad. They like to cook in our small kitchen. I eat any 
vegetable but my sister eats only a few. 
 
2. What is the best translation of: Se sapessi il suo numero la chiamerei. 
 

 If I know her number, I'll call her. 

 If I know her number, I can call her. 

 If I knew her number, I would call her. 
 
3. Indicare quale tra i seguenti e' un programma per la gestione della posta elettronica. 
 

 Excel. 

 Microsoft Outlook Express. 

 Power Point. 

 Word. 
 
 
4. È corretto affermare che il programma Microsoft Access e' un software adatto alla gestione di 
dati? 
 

 No, il programma Microsoft Access e' un software adatto alla realizzazione di grafici. 

 No, il programma Microsoft Access e' un software utilizzato per elaborare fogli elettronici. 

 No, il programma Microsoft Access e' un software utilizzato per elaborare testi. 

 Si, e' corretto. 
 
 
 
 
 
 
 
  



DOMANDA 21 
 
1. Looking For Davide ( read and translate ) 
 
“No problem” thinks Amanda, “Luckily I have the keys!” She opens her bag and searches for the 
keys. But the keys are not there. Where are they?! Then she remembers, she left them on the table 
at home in Bologna! Amanda can’t get in and she doesn’t want to waste time waiting. So she goes 
to find Davide at work. The office is very close. It is in a large and modern building. When she arrives 
she asks the secretary where Davide is, but the secretary replies: “I’m sorry, Davide is not at work 
today.” 
 
2. What is the best translation of: Da quanto tempo si conoscono Liz e Paul? 
 

 How long have Liz and Paul known each other? 

 When have Liz and Paul known each other? 

 How did Liz and Paul met each other? 
 
3. E' possibile, di norma, stampare su una stampante diversa da quella connessa al proprio PC? 
 

 No, a meno che non sia presente una stampante esclusiva di rete. 

 Solo quando la stampante connessa al proprio terminale e' occupata. 

 No, non e' mai possibile. 

 Si', se il computer e' in rete. 
 
 
4. Cosa indica, in Microsoft Outlook, la presenza di una "graffetta" in corrispondenza di un 
messaggio? 
 

 Indica che al messaggio e' allegato un file. 

 Indica che il messaggio contiene sicuramente un virus. 

 Indica che il messaggio e' stato inviato con "Alta Priorita'". 

 Indica che il messaggio e' stato inviato da piu' di 24 ore. 
 
 
 
 
  



DOMANDA 22 
 
1. Beginnings ( read and translate ) 
 
The Romans chose their site well. The river was the key to London’s strategic importance and it 
would remain so through the centuries. Did London begin in Creffield Road? During the Stone Age, 
this now undistinguished street in the West London suburb of Acton was home and workshop to 
prehistoric flint workers. They left 600 worked flints, and the discovery is one of the few on which 
our knowledge of pre-Roman London is based. Together with the scant evidence of a hand-axe from 
Piccadilly Circus, the Acton locations are sites on an archaeologist’s map through which an ancient 
river flowed and cre  ated gravel banks in the clayey basin on its way to the North Sea. 
 
2. What is the best translation of: "Non mi piacciono le uova" - "Neanche a me" 
 

 "I don't like eggs." - "So am I." 

 "I don't like eggs." - "So do I." 

 "I don't like eggs." - "Neither do I." 
 
3. Utilizzando il programma Microsoft Word e' possibile proteggere un documento dalle 
modifiche? 

 Si, mediante una password, senza la conoscenza della quale e' possibile l'apertura del 
documento in modalita' "solo lettura" e, qualora si modifichi il documento, per salvarlo e' 
necessario assegnare un altro nome al documento stesso. 

 Si, mediante una password, senza la conoscenza della quale e' possibile l'apertura del 
documento in modalita' "solo lettura" e non sara' possibile salvare eventuali modifiche 
neppure cambiando nome al documento. 

 No, Microsoft Word prevede solo una password per l'apertura del documento. 

 No, Microsoft Word non prevede nessuna protezione per i documenti. 
 
4. Microsoft EDGE e'.... 
 

 Un sistema operativo. 

 Un programma che genera pagine web. 

 Un programma per la videoscrittura. 

 Un browser, cioe' un programma per navigare in Internet. 
 
 
 
 
 
 
 
  



DOMANDA 23 
 
1. My morning routine ( read and translate ) 
My name is Bob. Each day I drive my kids to school. My daughter goes to a school that’s far from 
our house. It takes 30 minutes to get there. Then I drive my son to his school. It’s close to my job. 
My daughter is in the sixth grade and my son is in the second. They are both good students. My 
daughter usually sings her favorite songs while I drive. My son usually sleeps. 
I arrive at the office at 8:30 AM. I say good morning to all my workmates then I get a big cup of hot 
coffee. I turn on my computer and read my email. Some days I have a lot to read. Soon I need 
another cup of coffee. 
 
2. Choose the right word to complete the sentence: Did Dean get the job he......for? 
 

 Likes 

 Applied 

 Loves 
 
3. Cosa si indica con il termine telelavoro? 
 

 L'insieme dei posti di lavoro generati dai programmi TV offerti dalla televisione digitale. 

 Il lavoro realizzato senza la necessita' di recarsi in "ufficio" mediante l'utilizzo di sistemi 
informatici (computers e sistemi di comunicazione). 

 Il lavoro degli operatori televisivi (cameramen, elettricisti specializzati, addetti alle luci, etc.). 

 Il lavoro di sorveglianza delle trasmissioni televisive realizzato da impiegati di enti quali 
l'Authority per le telecomunicazioni. 

 
 
4. Nei programmi di videoscrittura, come ad esempio Word per Windows, l'allineamento del 
paragrafo e' una procedura che consente.... 
 

 Di individuare tutti gli a capo, e quindi i paragrafi del testo. 

 Di posizionare il testo all'interno della pagina rispetto ai margini della stessa. 

 Di impostare la spaziatura tra una riga del paragrafo e quella successiva. 

 Di impostare la larghezza del paragrafo. 
 
 
 
 
 
 
 
  



DOMANDA 24 
 
1. Doctor ( read and translate ) 
 
Doctor Klein: Good morning, Cecilia, how are you feeling today? 
Cecilia: I do not feel very well, Doctor Klein. I hope that you can treat my illness. 
Doctor Klein: I’m sorry that you feel very sick. Tell me some of your symptoms so that I can give you 
a proper diagnosis. 
Cecilia: I have not felt well since yesterday afternoon. The symptoms began with a headache and a 
gradual sore throat. I drank tea with lemon and honey, and I went to bed early. However, I am 
extremely exhausted, and I don’t feel any better today. 
 
2. Choose the right word to complete the sentence: The President of the United States is......every 
four years. 
 

 Taken 

 Chose 

 Elected 
 
3. In ambiente Windows, la combinazione di tasti di scelta rapida "Ctrl + ESC" consente di: 
 

 Cancellare l'elemento precedentemente selezionato. 

 Spegnere il computer. 

 Visualizzare il menu' di avvio. 

 Stampare il documento. 
 
 
4 . Microsoft Word utilizza spesso combinazioni di colori e sottolineature per richiamare 
l'attenzione sul testo del documento. Per indicare un possibile errore ortografico e' utilizzata la 
sottolineatura ondulata.... 
 

 Di colore blu. 

 Di colore verde. 

 Di colore rosso. 

 Di colore giallo. 
 
 
 
 
  



DOMANDA 25 
 
1. Going to a restaurant ( read and translate ) 
 
Sandra and Paul are at a steak restaurant. A waiter greets them. 
"Do you know what you would like to drink?" the waiter asks. 
“Water and orange juice,” Sandra says. 
"Thank you. Here are your menus," the waiter says. 
The waiter brings water for Paul and orange juice for Sandra. 
"What would you like to order?" the waiter asks. 
"I would like a 12-ounce steak and mashed potatoes," Paul says. 
"The same thing, but with green beans," Sandra says. 
"And two orders of garlic bread," Paul says. 
"Great. You should have it in soon," the waiter says. 
 
2. Choose the right word to complete the sentence: It was a terrible vacation. ......went wrong. 
 

 Every time 

 Everybody 

 Everything 
 
3. Il Browser è un programma che consente di: 
 

 navigare in Internet 

 creare siti internet 

 inviare Posta Elettronica 

 connettersi ad un Internet Provider 
 
4. Se stai usando MS-Word, in quale modo selezioneresti un paragrafo? 
 

 Cliccando all’inizio del paragrafo 

 Cliccando alla fine del paragrafo 

 Cliccando tre volte all'interno del paragrafo 

 Cliccando quattro volte all'interno del paragrafo 
 
  



DOMANDA 26 
 
1. Sonia ( read and translate ) 
 
Hello Sonia, how are you? (How are things?) 
I'm writing to you because i'm quite worried. I'm going to have the exams in about ten days, and 
I've never wanted to study this semester / term. If only I could know things without studying! I wish 
I were / if I only could be like Michela, my brother's  friend. She reads a page only once and she has 
already understood. I wonder if the exam is going to be difficult / hard. Last year I found it 
appropriate / suitable and I was calm. 
 
2 Choose the right word to complete the sentence: We didn't spend......money. 
 

 Many 

 Much 

 Few 
 
3. Se nell’ambito di una conferenza si volessero presentare al pubblico i risultati di un’indagine 
statistica, quale software risulterebbe adeguato? 
 

 Internet Explorer 

 Access 

 Powerpoint 

 Word 
 
4. In ambiente word, quanti documenti si possono aprire contemporaneamente? 
 

 Dipende dalla versione di word 

 Dipende dalla versione di windows 

 Al massimo 10 

 Dipende dalla disponibilità di memoria del computer 
 
 
 
 
 
 
 


